DU THAO

TONG CONG TY XAY DUNG HA NOI - CTCP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP DICH VU PO THI HANCORP Pdc lap — Tw do — Hanh phiic
A fCTDV

Ha No6i, ngay  thang 6 nam 2023

QUY CHE TO CHUC HQP
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
CUA CONG TY CO PHAN DICH VU PO THI HANCORP
— Cén cit Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QHI13 dwoc Québc héi Nude Cong
hoa xd héi chi nghia Viét Nam théng qua ngay 26 thang 11 ndm 2014 va cac van
bén hebng dan thi hanh;
— Cén cik Piéu 1é Cong ty Cé phc‘zn Dich vu dé thi Hancorp;
Dai hoi dong cb dong thudng nién nam 2023 ctia Cong ty Cbd phén Dich vu do
thi Hancorp duogc td chire thuc hién theo Quy ché sau day:
CHUONGI .
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1: Pham vi ap dung
1. Quy ché nay 4p dung cho viéc t§ chitc hop Pai hoi déng c6 dong thudng nién
nim 2023 (sau déy goi t4t 12 “Pai hoi™) ctia Cong ty cd phan dich vu d6 thi Hancorp
(sau day goi tit 1a “Cong ty”).
2. Quy chénay quy dinh cu thé quyén va nghia vu clia cb déng va cac bén tham
gia Dai hoi; diéu kién, thé thic tién hanh Dai hoi.
3. (Cb dong va cac bén tham gia Pai hoi c6 trach nhiém thuc hién theo cac quy
dinh ctia Quy ché niy.

Piéu 2: Trat tw ciia Pai hoi

1. TAt ca cac cb ddng hoic ngudi dai dién theo Uy quyén cia cb dong dén tham
du Pai hdi phai 4n méc chinh te.

2. Cb déng hodc ngudi dai dién theo Uy quyén khi vao phong hop phai tuén thi
viée sép xép vi trf clia Ban t6 chirc.

Khong hut thudc 14 trong phong hop Dai héi; khong noi chuyén riéng, khong
str dung dién thoai di ddng trong lac dién ra Pai hoi. Tét ca cac may dién thoai di
dong phai tt hoic khéng dugc dé chuéng.
3. Céc cd dong hodc ngudi dai dién theo Ty quyén cha c6 déng co trach nhiém
tham du Dai hoi tir khi bét diu Pai hoi cho dén khi bé mac Dai hoi.Trong truong
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hop ¢ déng hodc ngudi dai dién theo iy quyén ctia c6 dong nao vi 1i do bat kha
khéng phai roi khoi cude hop trude khi két thuc Pai hoi thi c¢b dong hodc ngudi dai
dién theo &y quyén ctia cb déng d6 c6 trach nhiém lién hé véi Ban t chirc dé thong
bao y kién béng van ban clia minh vé nhiing vén dé s& duoc biu quyét tai Pai hoi.
Truong hop c6 déng hodc ngudi dai dién theo Gy quyén cia cb dong tu y roi cude
hop trude khi két thuc Pai hoi ma khéng thong bao véi Ban t6 chire thi ¢b déng dé
coi nhur tir bd quyén tham du Pai hdi va khéng cé quyén khiéu nai vé cac quyén lién
quan dén cb déng do.

Diéu 3: Piéu kién dé tién hanh Pai hoi
Cudc hop Dai hoi déng cd déng duge tién hanh khi c6 s6 cb dong hoac dai dién

theo Uy quyén ctia cb déng dur hop dai dién cho it nhét 51% sb cb phan c6 quyén
bidu quyét.

CHUONG II
QUYEN, NGHIA VU CUA CO PONG
VA CAC BEN THAM GIA PAI HOT

Diéu 4: Piéu kién tham dw Pai hdi

La c¢b dong hosc ngudi dai dién theo lty quyén ctia cb déng c6 tén trong danh
sach cé_ dong tai ngy chdt quyén tham du ngdy 12/6/2023 cia Cong ty:

Piéu 5: Quyén ciia c6 dong hoic nguwoi dai dién theo iy quyén ciia c6 dong khi
tham dw Pai hoi

1. Cb déng duoc quyén truc tiép tham du hodc Uy quyén bang Gidy iy quyén
(theo mau quy dinh) cho ngudi dai dién thay mit minh tham du va biéu quyét tai
Dai hoi. Nguoi duoc iy quyén tham du Pai hoi khéng duoc Uiy quyén lai cho ngudi
khac tham du. Gidy ty quyén tham du Dai héi phai giri cho Ban t6 chic trude khi
tién hanh Dai héi it nhit 01 ngay 1am viéc.

2. Mbich dong hoac nguoi dai dién theo uy quyén khi t&1 tham du Pai hoi duoc
nhan Phiéu biéu quyét. Gia tri biéu quyét ctia Phiéu biéu quyét trong tmg véi ty 16
s6 ¢b phén c6 quyén bidu quyét ma cb déng do s& hitu.

3. Chccd dong hodc nguoi dai dién theo Uy quyén khi té1 tham du Pai héi duoc
thao ludn va tién hanh biéu quyét thong qua céc vén dé thudc thdm quyén cta Pai -
hoi dé‘mg ch dong c6 trong chuong trinh Pai hoi.

4.  Cb dbng hodc ngudi dai dién theo iy quyén dén sau khi Pai hdi di khai mac
c6 quyén dang ky va ngay sau d6 ¢6 quyén tham gia va biéu quyét tai Dai héi, nhung
Chui toa khdng c6 trach nhiém dimg Pai héi dé cho ho dang ky va hiéu luc cia viée
biéu quyét d4 tién hanh s& khong bi anh huéng.




Pidu 6: Nghia vu ciia c6 dong hoic ngudi dai dién theo dy quyén ciia cb dong
khi tham dw Pai hi

1. Cb dong hodc ngudi dai dién theo Gy quyén cla cb déng khi téi tham du Dai
ho6i phai mang theo gidy to tity thAn (CMND hoZc hd chiéu con hiéu luc), Théng bao
moi hop, Gidy iy quyén (néu-cd) va hoan thanh cac thi tuc ding ky tham dy Dai hoi
v6i Ban td chtic Dai hoi.

2. Tuan thi céc quy dinh tai Quy ché nay; nghiém tic chép hanh sy diéu khién
clia Chti toa va ton trong két qua 1am viéc tai Pai hoi.

3. Chi phi di lai va &n & du Dai hoi cta cb déng do céc cb dong tu chi tra.

Picu 7: Quyén va nghia vu ciia Ban t6 chirc Pai hoi

1.  Thanh phén chinh ctia Ban t chic Dai h¢i 1a HDQT, Ban Gidm dbc va céc can
b6 gitip. viéc. Ban to chitc Dai hoi bAu Trudng ban dé didu phdi cong viéc chung.

2. Ban td chitc Pai hoi chiu trach nhiém chinh trong viéc thuc hién cac cong viéc
xuyén suét tir khau chuén bi truée khi t& chirc Pai hoi dén khi Dai hoi két thtc dé
dam bao Pai hdi dién ra thanh cong.

A A s - - . X - A ana
Dieu 8: Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cach co dong

1. Ban kiém tra tu cich c6 déng gom Trudng ban va mdt so Uy vién do Ban t6
chtrc lua chon ¢é chirc nang dé thuc hién cac nhiém vu sau:

a. Kiém tra tu cach cb dong hoac dai dién theo 1y quyén dén du hop.

b. Phat tai lidu cho cb déng hodc dai dién theo tiy quyén: Phiéu bidu quyét va
cac tai liéu hop khéc.

c. Béo céo trude Dai hoi vé két qua kidm tra tu cach cb dong tham du Pai hoi.

2.  Ban kiém tra tu cach cb déng duoc thanh 14p bd phan gitp viéc dé hoan thanh
nhiém vu ctia minh.

Picu 9: Quyen va nghia vu cia Ban kiém phiéu

1. BanKiém phiéu gdm 01 Trudng ban va cic uy vién do Poan chu tich d& ctr va
duoc Pai hdi biéu quyét thong qua.

2. BanKiém phiéu ¢ nhiém vu hudng dan st dung Phiéu biéu quyét, Phiéu bau;
kidm dém Phiéu biéu quyét, Phiéu bau cta céc cb dong; 1ap Bién ban két qua kiem
phiéu va cong bd trude Dai hoi; giao lai Bién ban két qua kiém phiéu cho Chu toa
DPai hoi.



3. Moi céng viéc kiém tra, 1ap Bién ban va cong bd két qua biéu quyét, Ban kiém
phiéu phai lam viéc trung thuc, chinh x4c va chiu trach nhiém vé két qua do.

Diéu 10: Quyén va nghia vu ciia Doan Chi tich va Ban thw ky Dai hoi
1. Ban to ¢hirc @& ot Poan Chi tich va Ban thu ky d& Pai hoi biéu quyét théng
qua. ; ’
2. Doan Chu tich gom c6 Ch tich doan (cht toa Dai hoi) va cac thanh vién.
3. Quyét dinh ctia Doan Chi tich va Ch tich doan v& cac vAn dé nhu trinh tur, thi
tuc hodc céc su kién phat sinh ngoai chuong trinh du kién ctia Pai héi s8 mang tinh
phan quyét cao nhit.
4. Poan Chu tich tién hanh cic cong viéc ma ho thay 14 can thiét d& didu khién
Dai hdi mot cach hop 18, c6 trét tir va ddm bao Dai hoi phan 4nh duoc mong mubn
clia da s6 c6 dong tham dur.
5. Khong can ldy v kién clia Pai hoi, bit cit lic nao, Chu toa Dai héi ciing c6 thé
trl hoan Dai hi dén mét thoi diém khac va tai mét dia diém khac do Chu toa quyét
dinh néu nhan thiy rang;
a. Hanh vi clia nhiing nguoi c6 mét can tré hodc ¢ kha ning can tré cong
viéc difn bién c6 trat tu cla cudc hop.
b. Su tri hoén 14 can thiét @& cac cdng viéc cha Pai hdi duge tién hanh mot
cach hop Ié.
6. Ban thu ky gbm 01 Trudng ban va mét sé uy vién; c6 chirc néng 1ap Bién ban
Dai héi va thuc hién céc cong viéce trg gitp theo phan cong ciia Poan Chu tich.

CHUONG III
TRINH TU TIEN HANH PAI HOI
Piéu 11: Tién trinh Pai hdi
1. Dai hdi s& dién ra theo ding trinh tu ndi dung chuong trinh da duoc Pai héi
thong qua.

2. Dai hoi s& lan luot théo luén va thong qua cac ndi dung tai chuong trinh Pai
héi theo hinh thirc biéu quyét quy dinh tai Quy ché nay.

3. Dai hdi bé mac sau khi Bién ban Dai hc}i duoc thong qua.

Piéu 12: Thao luin ndi dung phién hop va gii dap thic mic

Sau khi trinh bay xong cac bao céo, to trinh tai Pai hoi, Chi toa Pai hoi tiép
tuc chu tri phién thao luan, tiép nhan ¥ kién ctia ¢ déng va giai dép thic mic theo
nguyén tic va cach thic sau:




- Cb déng tham du Pai hoi viét phiéu déng gbp v kién va giri vé Ban thu ky
dé tong hop gir 1én Ch toa Dai hoi.

- Cht toa Dai hoi chi tra 101 truc tiép cc cau héi trong tdm va lién quan dén
cac ndi dung trong chuong trinh Dai hdi va mang tinh dai dién cho nhiéu
cb ddng; khong tra 1o truc tiép va giai thich chi tiét cic ndi dung da dugc
cong bd thong tin, d dugc quy dinh trong cic vin ban phap luat, hodc cée
noi dung c6 tinh chét giai thich chuyén mén, chi tiét mang tinh chét phuc
vu yéu cau riéng biét ctia ¢4 nhén cb dong.

- Cac cau héi khong kip tra 101 trong Pai hoi do thai gian c6 han cling s&€
duoc tra 161 bang van ban hoic thong tin trén website ciia Cong ty.

Diéu 13: Thong qua quyét dinh ciia Pai hoi
1. Hinh thic biéu quyét cac ndi dung tai Pai hoi: bang hinh thirc gio Phiéu biéu
quyét.
2. Théng qua Quyét dinh ctia Dai hdi c6 dong:
a. Céc vAn dé sau day dugc thdng qua khi sb ¢ dong dai dién it nhat 65% tong
36 ¢b phan c6 quyén biéu quyét cia tAt ca cac cb dbng c6 mit truc tiép hodc
théng qua dai dién theo ty quyén c6 mit tai Pai hoi chép thuén:
- Loai c¢b phén va téng sb c6 phan ciia timg loai;
- Thay di nganh, nghé& va linh vuc kinh doanh;
- Thay dbi co chu tb chic quan ly cia Cong ty;
- Du 4n dAu tu hodc ban tai san ¢6 gié tri bing hodc 16n hon 35% tong gia
tri tAi sn dugc ghi trong bao céo tai chinh gin nhét ctia Cong ty;
- Tb chirc lai, giai thé Cong ty;
b. Céc vAn d& khac dugc théng qua khi s6 cb dong dai dién it nhét 51% téng sb
cb phén c6 quyén biéu quyét cla tAt ca cac cb dong co mit truc tiép hoic
thong qua dai dién theo iy quyén c6 mat tai Pai hoi chép thuén.

3. Paihdi s& tién hanh biéu quyét cong khai, cb déng hodc dai dién theo tty quyén
bidu quyét tit ca cac van dé can lay ¥ kién tai Dai hoi bang cach gio Phiéu bidu quyét
ctia minh 1én theo su diéu khién ctia Chu toa Pai hoi.

4. Theo chuong trinh Pai hdi, Chi toa s€ xin y kién biéu quyét cua Pai hoi cho
mbi van d bing cach mdi cd dong hodc dai dién theo tiy quyén gio Phiéu biéu quyét
theo trinh tw 03 phuong 4n: Pong ¥, Khong dong y; Khong c6 ¥ kién.

5. Ban kidém phiéu sé& thuc hién dém Phiéu biéu quyét tai chd dé xac dinh ty 1&
bidu quyét dbi voi mbi van d@ xin y kién Pai héi thong qua. Ty 16 biéu quyét cho
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phuong 4n Péng ¥ duge Ban kidm phiéu x4c dinh dwa trén cach tinh loai trir ty 18
biéu quyét Khong dong v va Khong cé v kién.

Piéu 14: Bién bin, Nghi quyét Pai hoi ddng cb dong

1. Tét ca cac ndi dung tai cudc hop Dai héi ddng cb déng phai dugc Thu ky Dai
héi 1ap thanh Bién ban.

2. Bién ban cudc hop duoc doc va théng qua trude khi bé mac Pai hoi va duge
luru triy tai tru s& Cong ty.

Pidu 15: Dicu khoan thi hanh
Quy ché nay bao gbém 3 chlicng, 15 diéu, dugc Pai hi ddng cd dong thuong
nién ndm 2023 ctia Cong ty C6 phan Dich vu dé thi Hancorp thong qua. Cb déng va
nhiing nguoi tham du Dai hoi c6 trach nhiém thuc hién theo ding cac quy dinh tai
Quy ché nay./.
~ TM. BAN TO CHUC PAI HOI PONG CO PONG
CONG TY CP DICH VU PO THI HANCORP




