DU THAOQ

TONG CONG TY XD HA NOI- CTCP CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIETNAM
CONG TY CP DICH VU PO THI HANCORP Péc lap — Tw do— Hanh phiic
Sé: /QC-PHDPCH Ha Ngi, ngay.. .. thdng 6 nim 2023

QUY CHE PE CU, UNG CU, BAU CU
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM SOAT
NHTEM KY 2023 -2028 CUA CONG TY CO PHAN DICH VU PO THI HANCORP
Piéu 1. Muc dich, pham vi va déi twong ap dung

1. Quy ché nay dugc sir dung cho viée @ ct, ung ct, bau cir thanh vién Hoi déng quan
tri (HDQT), Ban kiém soat (BKS) nhiém ky 2023 2028 cta Cong ty Cd phan dich vu
d6 thi Hancorp (Cong ty) tai Pai hoi déng c6 dong thudng nién nim 2023 (PHDCD),
dam bao dugc thuc hién ding quy dinh tai Diéu 16 ctia Cong ty va cac quy dinh phéap luét
hién hanh.

2. Quy ché nay didu chinh cac hoat dong vé viée d& ct, tng cir va bau thanh vién HPQT;
BKS, bao gbm:

- Quy dinh v& d& ctr, tng cir thanh vién HPQT; BKS;
- Quy dinh vé viéc bau thanh vién HPQT; BKS.

3. D6i tuong 4p dung: C ddéng s hitu c¢b phan c¢6 quyén biéu quyét va dai dién theo Gy

quyén cia ¢b dong sé hitu ¢ phan c6 quyén bidu quyét (theo danh sach c6 déng Cong ty -

chét dén ngay 12/6/2023), thanh vién Ban kiém phiéu va c4c don vi c6 lién quan dén viée
t8 chire hop Pai hoi dong cd dong thudong nién nam 2023 cia Cong ty.

Pieu 2. Pieu kién dé cir, img cir

1. C4 dong 14 c4 nhén dang ndm gifr tir mudi phan tram (10%) téng s6 ¢ phan c6 quyén
biéu quyét ctia Cong ty trd 1én, c6 tén trong danh sach co déng c6 quyén tham du hop -

PHDCD va dép tmg di cAc tiéu chudn, didu kién dé lam thanh vién HDQT/BKS, c6
quyén tir ing ctr 1am thanh vién HDQT/BKS clia Cong ty.

2. C8 d6ng hoic nhém C6 dong sé hiru:
- Tu mudi phan tram (10%) dén dudi ha1 muoi phan tram (20%) tong s6 cb phan c6

quyén bidu quyét clia Cong ty cb quyén dé ctr tdi da mot (01) tng vién dé bau vao
HDQT/BKS;

- Tir hai muoi phan trim (20%) dén du6i ba muoi phan tram (30%) tong s6 cd phéan ¢6
quyén bidu quyét cta-Céng ty c6 quyén dé& cir tbi da hai (02) ting vién dé bau vao
HBQT/BKS;

- T ba muoi phan tram (30%) tdng sb ¢b phan c6 quyén biéu quyet cia Cong ty tr& len |

c6 quyen d cir t01 da ba (03) (g vién dé bau vao HPQT/BKS.




Piéu 3. S5 lwgng, tiéu chuin ing vién dé biu vao Héi dbng quan tri, Ban kiém soat
3.1. Hoi ddng quan tri

- Nhiém ky cua Thanh vién HDQT 1a 05 nam (2023 - 2028);

- $6 lwong Thanh vién HDQT duoc bau 1a 03 Thanh vién;

- Ti€u chuén va diéu kién lam thanh vién HPQT: Nhitng Uing vién dugc dé cu, tng ¢ -

vao HPQT nhiém ky 2023-2028 phai dam bao cac tiéu chuin, didu kién sau déy:

a) Khong thudc dbi twong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cta Luét Doanh nghiép
2020;

b) C6 trinh d¢ chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong linh
vuc, nganh, nghé kinh doanh ciia cong ty va 1a ¢d déng ciia cong ty hodc ngudi dai
dién theo 1y quyén ciia cb dong td chire cia Cong ty;

¢) Thanh vién Hoi ddng quéan tri cong ty c6 thé dong thoi 14 thanh vién Hoi ddng
quan tri cua cong ty khéc;

d) Thanh vién Hoi déng quan tri khong duoc 1a ngudi c6 quan hé gia dinh cia Giam
ddc va nguoi quan Iy khéc cta cdng ty; cia ngudi quéan 1y, ngudi cé thdm quyén
bd nhiém ngudi quan 1y cong ty me (theo diém d, khoan 1 Pidu 155 Luat doanh
nghiép 2020).

3.2 Ban kiém soat

- Nhiém ky ctia Thanh vién BKS 14 05 nam (2023 - 2028);

- §6 wong Thanh vién BKS dugc bau 1a 03 Thanh vién;

- Tiéu chudn va diéu kién lam thanh vién BKS: Nhing tng vién duoc @& ct, rng ctr vao
HPQT nhiém ky 2023-2028 phai dam bao c4c tidu chuin, didu kién sau day:

a) Khong thude ddi tirong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cta Lu4t Doanh nghiép
2020; :

b) Puoc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké to4n, kiém
todn, ludt, quan tri kinh doanh ho#c chuyén nganh phu hgp véi hoat dong kinh- -

doanh cﬁ_a doanh nghiép;
c¢) Khéng phai 1a ngudi c6 quan hé gia dinh ctia thanh vién H6i dong quén tri, Gidm
doc va nguoi quan ly khac;
d) Khéng phai 12 ngudi quéan Iy cong ty; khong nhét thiét phai 1a ¢6 déng hodc ngudi
lao dong cua cong ty;
e) Tiéu chuin va diéu kién khac theo quy dinh khac ctia phap luét ¢6 lién quan.
4. Hb so dé cit/irng cir thanh vién HDQT/ BKS
H0 so tmg ci/dé cir thanh vién HDQT/ BKS gdm:
1) Van ban d cir/ing ¢t (Mu s6 01);

2) So yéu ly lich tmg vién (Méu sb 02);




3) Ban sao CCCD/H9 chiéu va céc van bang, ching chi chuyén mén cia ing vién;

4) Vin ban cam két clia ng vién vé viéc s& hanh dng, thuc hién nhiém vu mot cach
trung thue, trung thanh, cin trong va vi loi ich cao nhat cia Cong ty néu dugc bau lam
thanh vién HDQT/BKS.

DPiéu 5. Danh sach cac wng vién

Dvia trén Pon @ nghi tmg cir, d& cir cia cac c6 ddng/mhém cb déng dé cir, tng cr 1am
thanh vién HPQT/ BKS ctia Céng ty, Ban t6 chirc Pai hoi s& l4p danh sach cic tmg vién
d4p tmg du didu kién nhu quy dinh dé dua vao danh sach (mg vién tham gia bau vio
thanh vién HDQT/ BKS va thong qua danh séach tai Dai hoi.

Piéu 6. Phiéu biu va ghi phiéu bau
1. Phiéu bau

- Phiéu biu duge in théng nhit do Ban kiém phiéu phat cho cac cb dong (Phiéu bau
Thanh vién HPQT mau hdng; Phiéu bau thanh vién BKS mau xanh);

- Trén phiéu bau ghi ro danh sach céc tmg vién dugc sip xép theo thir tr ABC; Tén ch
dong/Nguoi dai dién theo uy quyén, Tbng sb phiéu biéu quyét;

- C dbng hodc Ngudi dai dién theo tiy quyén dugc phat phiéu bau thanh vién HDQT;
BKS theo m s6 tham du (s& hitu va duge ty quyén) ngay khi ding ky tham du Dai hoi.

2. Ghi phiéu bau

- Cb doéng hoic Ngum dai dién Gy quyén phai tu minh ghi sé quyén biéu quyét bau cho
timg ung vién vao 6 trbng tuong ting tren phjeu béu. Trong truong hop iy quyén hop 18
(co gidy uy quyén), ngudi duge Gy quyen c6 dy du quyén ghi phiéu bau;

- Trudong hop ghi sai, cb déng dé nghi Ban kiém phiéu doi phiéu bau khéc;
3. Céc trudng hop phiéu biu khong hop 16
- Phiéu khéng theo miu quy dinh ctia Ban t6 chirc, khong c6 ddu treo clia Cong ty.

- Phiéu gach x04, stra chita, ghi thém hodc ghi tén khong ding, khong thudc danh sach
{img vién da duoc PHDCD théng nhét théng qua trude khi tién hanh bé phiéu;

- Phiéu c6 tong s6 quyén da biéu quyét cho nhiing tmg vién cta co dong vuot qua tong so
quyén dugc biu quyét ctia co dong d6 nam gift (bao gom s& hitu va duge ty quyén);

- Cb dong hodc Ngudi dai dién uy quyén khong ky xéc nhén trén Phiéu bau.
Pidu 7. Nguyén tic biu thanh vién Hpi dong quén tri/ Ban kiém soat:

1. Vlec bau thanh vién HDQT/BKS dugc thuc hién theo phuong thirc bau don phleu theo
d6 mbi Cb déng c6 tong s6 phiéu bau tuong trng v&i tong s6 ¢6 phén c¢6 quyén bidu quyet
s& hitu nhan vé6i tng sb thanh vién dwoc bau ciia HDQT/BKS.

Vi du: C6 dong Nguyén Van A ¢6 10.000 cb phan cd quyen bidu quyét. Téng sb phleu
bau ctia Cb dong Nguyén Van A 13 10.000 x [s6 thanh vién can baul.



2. Cb déng hodc Nguoi dai dién theo Gy quyén s& thuc hién viéc bau ctr thanh vién
HDPQT/BKS théng qua bo phiéu kin.

C6 dong hodc Ngudi dai dién theo ty quyén c6 thé (1) ddn toan bd tbng s6 phiéu bau cia
minh cho mét Gmg vién cu thé; hodc (2) phan phéi sé phidu bdu ctia minh cho c4c Gng
vién dugc chon theo timg sb phiéu cu thé; hoac (3) phan phéi déu cho céc tmg vién duoc
chon Co dong hodc Ngudi dai dién theo Gy quyen ciing c6 thé phan ph01 mot phan tong

56 phleu bau cir ciia minh cho mdt hodic mot s6 tmg vién, phan phiéu biu con lai c¢6 thé
khong bau cho bat ky ung ctr vién nao khéac.

3. Ngudi trang cir thanh vién Hoi déng quan tri hodc Kiém soét vién duge x4c dinh theo
s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thép, bt ddu tir tmg cir vién c¢6 sé phiéu biu cao nhét cho
dén khi dt sb thanh vién quy dinh. Truong hop c6 tir 02 img ot vién tré 1én dat ciing sb
phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cubi cting ctia Hoi dong quén tri hodc Ban kiém soat
thi s& tién hanh biéu quyét bang thé hoc bau lai trong s6 cc Gmg ctr vién do.

Diéu 8. Kiém tra va thong bao két qua bau cir:

1. Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém téng hop két qua biu cir va 14p thanh Bién ban kidm
phiéu bau cir. Bién ban kiém phiéu bau cir duge cac thanh vién cia Ban kiém phiéu ky dé
x4c nhan veé tinh chinh x4c, minh bach va ding céc nguyén tic, trinh tir kiém phiéu. Bién
bén kiém phi€u bau cit phai ghi rd cac ndi dung sau:

— Thng s6 ¢b dong tham gia du hop, tdng sb ¢d dong tham gia b6 phiéu.

— 86 va ti 18 phiéu hop 18, Phiéu khong hop 18, phiéu tréng.

— Tén, téng s6 phiéu bau va ty 1é cho timg tig cir vién.

— Danh sach thanh vién HDQT/BKS d& tring ctr cho nhiém ky méi (2023-2028).

2. Truéng Ban kiém phiéu cong b két qua bau ctr trude DHDCD.

Piéu 9. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché nay c6 09 didu duoc doc trude Dai hoi ddng cb dong va lay ¥ kién biéu quyét
cla cac ¢d dong thong qua.

TM BAN TO CHUC PAI HOI CO PONG
CONG TY CO PHAN DICH VU PO THI HANCOP




